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1.,,,,+..+��i'i9-f��t'"'Pl'-,..t-F1pES COELHO, Prefeito Mnnicipal de Bom Jesus das 
SelYas, Estado do Maranhão, no uso de suas atribuições legais, conferidas pela Lei 
Orgânica Municipal, DECRETA: 

CAPÍTULO I
DISPOSIÇÕES GERAIS. 

Art. 1º EMe Decreto regulamenta, no âmbito do Poder Executivo Municipal, os
procedimentos para a garantia do acesso à informação conforme o disposto na Lei 
nº 12.527, de 18 de novembro de 2011. 

Art. 2
º Os órgãos e as entidades do Poder Executivo Municipal assegurarão, às 

pessoas naturais e jurídicas, o direito de acesso à informação, que será 
proporcionado mediante procedimentos objetivos e ágeis, de forma transparente, 
clara e em linguagem de fácil compreensão, observados os princípios da 
administração pública e as diretrizes pre,,istas na Lei Federal nº 12.527 /2011. 

Art. 3º A busca e o fornecimento da informação são gratuitos, ressalvada a
cobrança do ,ralor referente ao custo dos serviços e dos materiais utilizados, tais 
como reprodução de documentos, mídias digitais e postagem. 

CAPÍTULO II 
DA ABRANGÊNCIA. 

Art. 4° . ujcit'lm-se ao disposto neste Decreto os órgãos da administração direta e
indireta do Município de Bom Jesus das Sekas -M,\. 

Parágrafo Único. Para estes efeitos considera-se administração indireta além das
autarquias, fundações públicas, empresas públicas, consórcio públicos e 
sociedades de economia mista, as entidades pri,radas sem fins lucratiYos que 
recebam recursos públicos ou subvenções sociais do Município, ou com este 
mantenha Contrato de gestão, termo de parceria, conYênios, acordos, ajustes ou 
outros instrumentos congêneres. 

Art. 5º O acesso à informação disciplinado neste Decreto não se aplica aos casos
de documentos sigilosos, como: 

I - a ficha cadastral com os dados pessoais do servidor público; 
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11 - os dados fiscais repassados pelo contribuinte para efeitos de cadastramento e
lan€amento fiscal;

Ill  -  o  contetido  dos  envelopes  para  habilita€ao  e  propostas  em  processos
licitat6rios de qualquef natureza enquanto a lei exialr que permane€am lacrados; e

IV - o prontuino medico dc pacientes e as notificaG6es compuls6rias contendo a
identifica€ao de pacientes com doen€as infectocontadosas.

Pafagrafo tinico. I-Iavendo ddvida qunnto ao siallo da informa€ao en hip6tcses
diferentes   das   exempliflcadas   mos   incisos,   o   acesso   sera  permitido   ap6s   a
concordancia do titular do 6rgao.

Se€ao I
Das Informag6es Pessoais.

Art.   6°   0   tratamento   das   informa€6es   pessoais   de`Te   ser   feito   de   forma
transparentc  c  com  fespcito  a  intimidadc,  vida  privnda,  honra  c  imagcm  das

pessoas, bcm como is liberdades e garantias individuais.

§ 1° As informa€des I)essoais de que trata este artigo, relati\ras i intimidade, vida
pri`'ada, honra c inagem:

I  - terao seu acesso restrito, inder]endentemente dc classificacao de sigilo e pelo

prazo  mfi3rimo  de  100  (cem)  anos  a  contar  da  sua data  de produ€ao,  a agentes
ptiblicos legalmente autorizados c a pessoa a quc elas se referirem; c

11  -  Poderao  ter  autorizada  sua  di`ulga€ao  ou  acesso  por  terceiros  diante  de

previsao legal ou consentimento cxpfesso da pessoa a quc elas sc referirem.

§  20  Aquele  que  obtiver  acesso  as  inft>rma€6es  de  que  trata  este  artigo  sera
responsabilizado por seu uso inde`Tido.

§ 3° 0 consentimento rcferido no inciso 11  do §  1° nao  sera exialdo quando as
inft]rma€t-]es forem necessarias:

I - i prcven€ao c diagn6stico medico, quando a pessofl cstiTcr fisica ou legzilmente
incapaz, e para utiliza€ao dnica e exclusivamente para o tfatamento medico;

11 - a realiza€ao de estatisticas e pesquisas cientificas de e`Tidente interesse ptiblico
ou  geral,  prc`istas  cm  lei,  scndo  vedada  a  identificaGao  da  pcssoa  a  quc  as
informa€6es se referiren;

Ill - ao cumprimento de ordem judicial;

IV - al defesa de difeitos humanos; ou

V - al prote€ao do interesse priblico e geral preponderante.
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§ 4° A restri€ao de acesso i informa€ao relativa i vida privada., honra e imagem de
pessoa nao podcff scf invocada com o intuito dc prcjudicar proccsso dc apufa€ao
de irregularidades em que o titular das informa€6es estiver env()lvid(), bcm como
em ac@es voltadas para a recu|]era€fro de fatos hist6ricos de maior relevincia.

Art. 70 A pessoa fisica ou entidadc privada, que deti`Tcr infofma€6cs cm virtudc dc
vinculo  de  qualquer  natureza  com  os  6rgaos  e  entidades  abranaldos  ptM  e`ste
Decreto e deixar de observar os dispositivos nele contidos, estari sujeita als sanG6es

I - advertchcia;

11 - multa;

Ill - rescisao do vinculo com t>s 6rgatjs e entidades abranaldos por esta Lei;

IV - suspensao temporina de participar em I.icita€ao e impedimento de contratar
com os 6rgaos c cntidadcs abrancSdos por csta Lei, por prazo nao superior a 2

(dois) anos; e

V - declara€ao de inidoneidrde para licitar ou contratar com os 6rgaos e entidades
abranaldos  pot  este  Decreto,  ate  que  seja  promovida  a  reabilita€ao  perante  a

pr6pria autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1° As san€6cs previstas nos incisos I, Ill c IV poderao scr aplicadas juntamentc
com a do inciso 11, assegurado o direito de defesa do interessado, no respectivo
Processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§  2°  A  rcabhita€ao  refcrida  no  inciso  V  scri  autorizada  somcntc  quando  o
interessado efetivaf o ressarcimento ao 6rLfao ou entidade dos prejuizos resultantes
e ap6s decorrido o prazo da `san€ao aplicada com base no inciso IV.

§ 3° A aplicacao  da san€ao prcvista no inciso V 6 de competencia exclusi`'a da.
autoridade maxima dt>  6rgao  ou  entidade,  facultada a defesa do interessado, no
respectivo Proccsso, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.

Art. 8° Os drgaos c entidades abranaldos por estc Dccreto rcspondem dirctamcnte

pelos danos causados em decorr€ncia da di`ulgr€ao nao autori7ada ou utilizacao
indevida dc informa€6es siSlosas ou inforrm€6es pessoais, cabendo a apura€ao de
fcsponsabilidade funcional mos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo
direito de regresso.

Parigrafo tinico - 0 disposto neste arigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade

privada que, em virtude de `inculo dc qualquef natureza com 6rgaos ou entidades,

•-:-ti,:-
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tenha acesso i informa€ao siallosa ou pessoal e a submeta zi tratamento indevido,
obscfvado o di§po§to no §4° do artigo anterior.

CApfTUL0 Ill
DA TRANSPARENCIA ATIVA.

Art. 90 i dc\tcf dos 6rgaos da administra¢ao dicta c indircta, scmprc que possivel,
independente  de  requerimento,  a  divulga€ao  em  seus  sitios  na  Internet  de
infofmac6es  de  interesse  coletivo  ou geral por  eles  produzidas  ou  custodiadas,
obser`Tadas as normas dc publicac6cs c as cxce€6cs previstos neste Dccrcto c na
I_,ei n°  12.571 /2011.

§  1°  As  informa¢6es  poderao  ser  disponibilizadfls  por  meio  de  ferramenta  de
redirccionamcnto dc pfalna na Internet, quando esti`rcrem dispori`7cis cm outros
sitios govemamentais.

§ 2° Os sitios clctr6nicos de quc trata o caput do presente artigo dcvcrao atender,
entrc outros, aos Scguintcs fcquisitos:

I - conter ferramenta de pesquisa de conterido que permita o acesso al informa€ao
dc forma objetiva, transparcnte, clara e em lingua,gem de facil comprcensao;

11 -possibilitar a grava€ao de relat6rios em diversos formatos eletr6nicos, inclusive
abertos e nao proprietinos, tais como planilhas e texto, de modo a facihtar a analise
das informas6es;

Ill  -  possibilitar  o  acesso  automatizado  por  sistemas  externos  em  formatos
abectos, estruturados e legiveis por maquina;

IV - manter atuahzadas as informa€t~]es dispohiveis para accsso;

V - indicar local e instru€6es que r]ermitam ao interessado comunicar-se, por `Tia
clctr6irica ou tclcforica, com o 6rgao ou cntidadc dctcntora do sitio; c

VI - adotar as medidas necessfrias para garantir a acessibilidade de contetido para

pessoas com deficiencia.

CApfTUL0 IV
DA TRANS PARENCIA PASSIVA.

Segao I Do Servi€o de Informa€ao ao Cidadao.

Art. 10 - 0 Senri€o de Informas6es ao Cidadao no ambito da Administfa€ao direta
e   indireta   do   Poder   Executivo   municipal   sera   coordenado   pela   Secretaria
Municipal  de  Administra€ao  a  quem  compete  ofientar,  cobrar  c  fiscalizar  a
efetividade  por  parte  dos  6rgaos  ptiblicos  e  suas  unidades  na  presta€ao  deste
servico, devendo:
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I - atender e orientar o prib]ico quanto ao acesso i informa€ao;

11 -rcceber e rcalstrar pcdidos dc accsso a informa€ao;

Ill  -  encaminhar  o  pedido  recebido  ao  6rgao  ou  unidade  responsivel  pelo
fomecimento da iiiforma€ao, quando couber; e

IV - informar sobre a tramitaGao de documentos.

Se§ao 11
Do Pedido de Acesso al Infoma€ao.

Art. 11. Qunlquer pessoa, nfltural ou juridica, poderi formular pedido de acesso al
informacao.

§ 1° 0 pedido sera apresentado por cscrito, no Sctor de Informa€ao ao Cidadao,
localizado na sede da Prefeitura Munici|)al, atraL`T€s do endere€o eletr(^)nico ou cm
formulino padrao, a ser elaborado e disponibilizado no setor de protocolo Geral.

§ 20 ri, facultada a apresenta€ao dc pcdidos de acesso i informacao por qualquer
outro  meio  legitimo,   como  correspondencia  eletr6nica  ou  fisica,  desde  que
atendidos os requisitos do art.10 deste Decreto.

§ 3° 0 prazo de resposta sera contado a partir dft data de apresenta€ao do pedido.

Art. 12. 0 pedido de acesso i informacao de`Teri conter:

I - none do requerente;

11 - ntimero de documento de identifica9ao valido;

Ill  -  cspccifica€ao,  de  forma  clara  e pfecisa,  da  informa€ao  fcquerida;  e  IV  -
endere€o  fisico ou eletr(^]nico do requerente, I)ara recebimento dc comunicapt~>es
ou da informa€ao requerida.

Pafagrafo  tinico.  A  falta  de  urn dos  requisitos prc`ristt>s  no  caput destc artigo
exime o fomecimento da informat:ao e implica na devolu€ao do requerimento pelo
mesmo mcio em que foi feito, sugerindo-sc a complementa€ao do dado faltoso ou
incompleto.

Art. 13. Nao serio atendidos pedidos de acesso a informa€ao:

I - gcn¢|ricos;

11 - d€aproporcionais ou desarra7,oados; ou

Ill - que cxijam trabalhos adicionals dc analise, intcrpreta€ao ou consohda€ao dc
dados e informa€{~>es, ou servi€o de produgao ou tratamento dc dados que nao scja
de competencia do 6rgao ou entidade.
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Paragraforinico.Lsfrovedadasexigenciasre]ati`Tasaosmotivosdopedidodeacesso
al infofmacao.

Se§ao Ill
Do Procedimento de Acesso a Informa€ao.

Art.  14.  Recebido  o  pcdido  e  cstando  a  informa€ao  disponivel,  o  acesso  scrf
imediato.

§1°Casonaosejapossiveloacessoimediato,o6rgaoouunidadedeveri,noprazo
de ate 20 (vinte) dias:

I - enviar a informacao ao endere€o fisico ou eletr6nico informado;

11  -  comunicar  data,  local  c  modo para  rcalizar  consulta  a informa€ao,  efctuar
reprt]ducao ou obter certidao relativa al informaf'ao;

Ill - comunicar que nao possui a informacao ou que nao ten conhecimento dc
sua existchcia;

IV  -  indicar,  caso  tenha  conhecimento,  o  6rgao  ou  entidade  fesponsa`Tel  pela
informa€ao ou quem a detenha; ou

V - indicar as raz6es da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° 0 prazo para fesposta do pedido podera ser pforfogado pot 10  (dez)  dias,
mcdiantc justiflcativa encaninhada ao requcrente antes do t6rmino do prazo irricial
de vinte dias;

§  30  0  requerente  poderd,  a  qualquer  tempo,  tomar  conhecimento  sobre  a
tramita€in  de  seu  pedido  no  t')rgao  ou  entidade  respons£`rcl  pela  informa€ao
requerida.

Art.  15.  Caso  a informa€ao  cstdya  disponivcl  ao phblico  cm  formato imprcsso,
cletr{^)nico  ou  cm  outrt]  mcio  dc  accss{>  universal,  o  6rgat>  ou  unidadL`  dc`'cr`fi
orientar o requerente quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir
a informa€ao.

Pafagrafo  tinico.  Na  hipt`>tese  do  caput  o  6rgao  ou  unidade  desobriga-se  do
fomecimento difeto da informa€ao, salvo se o requerente declzirar nao dispor de
mcios para consultar, obtcr ou rcproduzir a informa€ao.

Art.   16.   Quando   o   fomecimento   da   informa€ao   implicaf   reprodugao   de
documentos, observado o prazo de resposta ao pedido,  sera disponibilizado ao
rcquercnte   Guia   de   Rccolhimento   -   GR   ou   documento   cquivalcnte,   para

pagamento dos custos dos servi¢os e dos materials utilizados.

H
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Pafagrafo tinico.  A  reprodu€ao de documentos ocorrerf no prazo de  10  (dez)
dias,   contado   da   comprovfl€ao   do   pagzimcnto   pclo   requcrcntc,   ressal`radas
hip6teses justiflcadas em que, devido ao volume ou ao estado dos documentos, a
reprodugao demande r>razo superior.

Art. 17. Ncgado o pcdido dc acesso a informa¢ao, sera enviach ao requcrcntc, no

pfazo de resposta, comunica€ao com:

I - raz6es da negativa de acesso e seu fundamento legrl;

11-possibilidadeeprazoderecurso,ct]mindicacaodaautoridadequeoapreciara.

Segao IV
Dos Recursos

Art. 18. No caso de negativa de acesso a informagao ou de natj fomecimcnto das
raz6es da negati`Ta do acesso, poderf o requerente apresentar recurso no prazo de
dcz dias, contado da ci6ncia da dccisao, a autoddadc hicfarquicamcntc superior i

queadotouadecisa(),quedeverdapreci£-lonopraz{>dccincttdias,contadtjdasua
apresenta€ao.

CApfTULO V
DAS RESPONSABILIDADES.

Art.  19.  Constituem  condutas  ilicitas  que  ensejam  responsabilidade  do  agente

ptiblico:

I - recusar-se a fornecer informacao requerida mos termos deste Decreto, retardar
deliberadamente  o  seu  fomecimento  ou  fornec€-1a  intencionalmente  de  forma
incorreta, incomplcta ou imprcdsa;

11  -  utili7;ar  indevidamente,  subtralr,  destruir,  inutilizar,  desfigurar,  alterar  ou
ocultar, total ou parcialmentc, informa€ao que sc cncontrc sob sua guarda, a quc
tenha  accsso  ou  sobrc  quc  tcnha  conhecimento  em  razao  do  exercicio  das
atribui€6es de cargo, emprego ou funcao priblica;

Ill - achr com dolo ou m£-fe na analise dos pcdidos dc accsso a informacao;

IV  -  di`'ulgar,  permitir  a  divulga€ao,  acessar  ou  permitir  acesso  indevido  as
informac6es previstas no art. 5° deste Decreto.

CApfTUL0 VI
DISPOSICOES TRANSITdRIAS E FINAIS.

Art.  20.  Os  6rgaos  da  administra€ao  pdbhca  direta  e  indireta  do  Municipio
adcquarao   suas   poHdcas   de   gestao   da  informa€ao,   promovendo   os   ajustes
necessarios aos processos de redstro, processamento, tramite e arquivamento de
documentos e infofmaG6es.

PREFEITURA
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Art.    21.    Fica   a   Secretaria   Municipal    de   Administra€ao   respon`sivel   pela
disponibiliza¢ao da informa€<io do local c horario de funcionamcnto do protocolo

para recebimento dos pedidos feitos, b€m como a disponibiliza€ao do model() de
requerimento.

Art. 22. Estc Dccfcto cntra cm vigor na data dc sun publica€ao.

Gabinete  do  Prefeito  Municipal  de  Born Jesus  da§  Selvas,  20  de
agosto de 2021.
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