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ATO DE PROMULGAGCAO N° 04/2023

A Presidente da Camara Municipal, promulga a
Resolucdo n° 004/2023 16 de junho de 2023.

DALVA ANTONIA MORAIS SILVA, Presidente da Camara Municipal de Vereadores de
Tufilandia (MA), no uso de suas atribuicdes que lhe confere a Lei Orgéanica do Municipio, em
conformidade com o inciso IV do Art. 39 do Regimento Interno da Camara e nos termos do que

disciplina o inciso 1X do art. 37 da Constituicdo Federal
RESOLVE:

Art. 1°. PROMULGAR a RESOLUQAO N° 004/2023 16 DE MARCO DE 2023, de iniciativa do
Poder Legislativo, que regulamenta o ACESSO A INFORMAGCAO na Camara de Vereadores

do Municipio de Tufilandia/MA, cujo contetdo faz parte integrante do presente ato de promulgacao.

Art. 2°. Publique-se e registre-se.

Camara Municipal de Tufilandia- MA, aos 16 de junho de 2023.

DALVA ANTONIA MORAIS “Simeso de forma digital por DALVA

SILVA:62152181387 SILVA:62152181387
Dados: 2023.06.16 15:07:59 -0300'

Dalva Antonia Morais Silva
Presidente da Camara
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RESOLUCAO N° 004/2023

Regulamenta 0 ACESSO A
INFORMACAO na Camara de
Vereadores do  Municipio  de
Tufilandia/MA.

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° — Esta Resolucdo dispde sobre os procedimentos a serem observados pela Camara de
Vereadores do Municipio de Tufilandia, com o fim de garantir o acesso a informacdo previsto no
inciso XXXIII do Art. 5° no inciso Il do § 3° do Art. 37, no § 2° do Art. 216 da Constitui¢do da
Republica, e na Lei Federal N° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo unico. A Camara de Vereadores promovera, independentemente de requerimentos, a
divulgacdo em local de facil acesso, no @mbito de suas competéncias, de informacdes de interesse
coletivo ou geral por ele produzidas ou custodiadas, recolhidos ou ndo a arquivos publicos.

Art. 2° - Os procedimentos previstos nesta Resolucdo destinam-se a assegurar o direito fundamental
de acesso a informacdo e devem ser executados em conformidade com os principios basicos da
administracdo publica e com as seguintes diretrizes:

| - Observéancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;

Il - Observancia da politica municipal de arquivos e gestdo de documentos;

I11 - Divulgacéo de informac6es de interesse publico, independentemente de solicitacdes;
IV - Utilizagdo de meios de comunicacao viabilizados pela tecnologia da informacao;

V - Fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administracéo publica;
VI - Contribuigdo para o desenvolvimento do controle social da administragéo publica

Art. 3° - Para os efeitos nesta resolugdo, os termos informacgédo, documento, informacao sigilosa,
informacdo pessoal, tratamento da informacdo, disponibilidade, autenticidade, integridade e

primariedade seguem as defini¢cdes do Artigo 4° da Lei Federal n® 12.527/11.

Art. 4° - O acesso a informacéo, conforme regulamentado nesta Resolucgdo, ndo se aplica:
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| - As hipoteses de sigilo previstas na legislagdo, como fiscal, bancario, comercial, profissional,
industrial e segredo de justica;

Il - A garantia das medidas de protecao aos cidaddos em situacao de violéncia, risco de vida ou outro
episodio de ameaca grave ou coacao.

CAPITULO I
DOS PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMACAO

Art. 5° - E dever dos 6rgios e departamentos promover, independentemente de requerimentos, a
divulgacdo, na rede mundial de computadores (internet), através de sitio eletronico, de informaces
de interesse coletivo ou geral por elas produzidas ou custodiadas, devendo constar, no minimo:

| - Registro de suas competéncias e estrutura organizacional, dos enderecos e telefones das respectivas
unidades e dos horarios de atendimento ao publico;

Il - Registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

I11 - Execucdo orcamentaria e financeira detalhada;

IV - InformagGes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais e
resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - Dados gerais para 0 acompanhamento de programas, agdes, projetos e obras;

VI - Remuneracgéo dos servidores, folha de pagamento e quadro de pessoal;

VII - Respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

8§ 1° As informac0es e documentos deverdo permanecer disponiveis na internet pelo prazo de guarda
estabelecido em regulamento préprio.

8§ 2° O sitio a que se refere o caput deste artigo devera atender aos seguintes requisitos:

I - Conter ferramenta de pesquisa de contetdo que permita o acesso a informacéo de forma objetiva,
transparente, clara e em linguagem de facil compreenséo;

Il - Possibilitar a gravacéo de relatorios em diversos formatos eletronicos, inclusive abertos e ndo
proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das informacGes;

Il - Possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos, estruturados e
legiveis por maquina;

IV - Divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacdo da informacao;

V - Garantir a autenticidade e a integridade das informacGes disponiveis para acesso;

VI - Manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VII - Indicar local e instrugdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via eletrénica ou
telefénica, com o 6rgdo ou entidade detentora do sitio;
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VIII - Adotar as medidas necessérias para garantir a acessibilidade de conteldo para pessoas com
deficiéncia, nos termos do Artigo 17 da Lei Federal n®10.098, de 19 de dezembro de 2000 e do Artigo
9° da Convencéo sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia.

IX - Disponibilizar informacdes de referéncias e de instrumentos de pesquisa para acesso a
documentos originais independente de suporte.

Art. 6° - O Departamento de Contabilidade € o 6rgdo responsavel pela divulgacdo no Portal da
Transparéncia das informaces referentes a receita e despesa, em tempo real, leis orcamentarias,
balancetes financeiros, diarias, relatérios da Lei Complementar Federal n © 101, de 04 de maio de
2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal) e outras no ambito de sua competéncia.

Art. 7° - A Secretaria Geral da Camara € o 6rgédo responsavel pelo Servico de Informacéo ao Cidadao
- SIC, pela gestéo das informac0es referentes a quadro funcional, folha de pagamento, contratacéo de
pessoal e pelo fornecimento das informacgdes no &mbito de sua competéncia, bem como por promover
a articulacdo e a integracdo com os demais departamentos da Camara de Vereadores de
Tufilandia/MA, também sendo responsavel por efetuar a gestdo do sistema de documentacdo da
Administracéo.

Art. 8° - As informac0es relativas a licitagdes, convénios ou instrumentos congéneres e a contratacao
de servicos terceirizados devem ser fornecidas pelos 6rgdos e entidades no ambito de sua
competéncia.

Secéo |
Do Servigo de Informacgéo ao Cidadéo — SIC

Art. 09 - Fica criado o Servico de Informacdo ao Cidaddo - SIC, devendo ser implantado em todos
0s departamentos da Camara de Vereadores.

Art. 10 - O SIC tera como objetivos especificos:

| - Atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacéo;
Il - Receber e registrar pedidos de acesso a informacao;
I11 - Informar sobre a tramitacdo de documentos nas unidades.

Art. 11 - Compete ao SIC:

I — O recebimento do pedido de acesso e, sempre que possivel, o fornecimento imediato da
informacao;

Il - O registro do pedido de acesso em sistema eletrdnico especifico e a entrega de numero do
protocolo, que contera a data de apresentacao do pedido;
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Il - O encaminhamento do pedido ao departamento e entidade responsavel pelo fornecimento da
informacdo, quando couber;

IV - A elaboracdo de relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de informacao recebidos,
atendidos e indeferidos, bem como informacdes genéricas sobre os solicitantes.

Art. 12 - O SIC sera oferecido nas modalidades presencial, virtual, telefénica ou correio.

8§ 1° Na modalidade presencial, o SIC ser& operacionalizado em unidades fisicas identificadas, de facil
acesso e abertas ao publico.

§ 2° Na modalidade virtual, o SIC sera disponibilizado em secédo especifica nos respectivos sitios na
Internet.

Secéo Il
Do Pedido de Acesso a Informacao

Art. 13 - Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a informacéo por
meio de formulario padrdo através das modalidades oferecidas pelo SIC e recebera nimero do registro
de protocolo.

Paragrafo Gnico. Em casos presenciais 0 agente publico devera entregar copia do pedido protocolado.
Art. 14 - O pedido de acesso a informacédo devera conter:

I - Nome do requerente;

I1 - Numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) ou
numero de documento valido, quando estrangeiro;

I11 - Especificacédo, de forma clara e precisa, da informacéo requerida;

IV - Endereco fisico ou eletrénico do requerente, para recebimento de comunica¢des ou da
informacdo requerida.

Art. 15 - N&o serdo atendidos os pedidos de acesso a informacéo:

| - Genéricos;

Il - Desproporcionais ou desarrazoados;

I11 - Classificados com o grau de sigilo reservado;

IV - Que exijam trabalhos adicionais de andlise e interpretacdo de dados e informacoes;

V - Cujos servicos de producdo ou tratamento de dados ndo sejam de competéncia do departamento
ou 6rgdo.
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Paragrafo Gnico. Em todas as hipoteses previstas nesta resolucéo, o SIC respondera ao requerente da
impossibilidade de prestar a informacéo solicitada.

Art. 16 - Ficam vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a informacéo.

Secéo 111
Do Procedimento de Acesso a Informagéo

Art. 17 - Recebido o pedido e estando a informacéo disponivel, o acesso serd imediato.

Paragrafo Unico. Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o 6érgdo ou entidade devera, no prazo de
até 20 (vinte) dias, a contar do 1° dia do recebimento do pedido:

| - Enviar a informacéo ao endereco fisico ou eletrdnico informado;

Il - Comunicar data, local e modo para realizar consulta a informacéo, efetuar reproducdo ou obter
certiddo relativa a informacao;

Il - Comunicar que ndo possui a informacdo ou que ndo tem conhecimento de sua existéncia;

IV - Indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgdo ou entidade responsavel pela informacdo ou que a
detenha;

V - Indicar as raz0es da negativa do acesso.

Art. 18 - O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez) dias, mediante
justificativa encaminhada ao requerente antes do término da contagem dos 20 (vinte) dias do
recebimento do pedido.

Art. 19 - O servico de busca e fornecimento da informacédo é gratuito, salvo quando o fornecimento
da informacéo implicar em reproducdo de documentos.

§ 1° Em casos de reproducdo de documentos, o 6rgdo ou entidade, observado o prazo de resposta ao
pedido, disponibilizara ao requerente guia prdpria, para que seja providenciado o ressarcimento dos
custos dos servicos e dos materiais utilizados, nos termos do Decreto n® 10.878, de 31 de agosto de
2012.

§ 2° Fica isento de ressarcir os custos previstos no § 1° todo aquele cuja situacdo econdmica nao lhe
permita fazé-lo sem prejuizo do sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal
n°7.115, de 29 de agosto de 1983.

Art. 20 - Negado o pedido de acesso a informacao, serdo enviadas ao requerente, dentro do prazo de
resposta, as seguintes informacdes:
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| - Razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;
Il - Possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da autoridade que o apreciarg;
I11 - Possibilidade de apresentacédo de pedido de desclassificacdo da informacdo ou documento com

grau de sigilo reservado.

Art. 21 - No caso de indeferimento de acesso a informagdes ou as razdes da negativa do acesso,
podera o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias a contar da sua
ciéncia.

§ 1°. O recurso sera dirigido a Presidéncia da Camara, que devera se manifestar no prazo de 5 (cinco)
dias.

CAPITULO 111
DAS INFORMACOES CLASSIFICADAS EM GRAU DE SIGILO

Secéo |
Da Classificagdo de Informacdes quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 22 - Sdo passiveis de classificacdo em grau de sigilo reservado as informacGes consideradas
imprescindiveis a seguranca da sociedade, da Camara de Vereadores e da intimidade das pessoas,
cuja divulgacdo ou acesso irrestrito possam:

| - Prejudicar ou p6r em risco a conducdo de negociac6es ou as relagdes institucionais da Camara;

Il - Prejudicar ou pdr em risco informacdes fornecidas em carater sigiloso por outros érgdos ou
entidades;

I11 - PGr em risco a vida, a seguranca ou a satde da populacéo;

IV - Prejudicar ou causar risco a projetos e plano em desenvolvimento, assim como a sistemas, bens,
instalacdes ou areas de interesse estratégico municipal.

V - POr em risco a seguranca de instituicbes ou de autoridades municipais e seus familiares;

VI - Comprometer atividades de inteligéncia, de investigacdo ou de fiscalizacdo em andamento,
relacionadas com prevencao ou repressdo de infragoes.

VIl - As informacOes obtidas por Comissdo Parlamentares de Inquerito quando as informacdes
obtidas se refiram a honra e intimidade de pessoas ou, ainda, ao sigilo bancario, fiscal, e a registro ou
comunicacdo telegréaficas, de dados e telefénicos.

VIII. As informagdes obtidas pela Camara de Vereadores ou qualquer vereador no uso da estrutura
Camara de Vereadores que ndo seja através de CP1-Comissao Parlamentar de Inquérito, mas tenham
se refiram a informacGes constantes do inciso anterior.

8§ 1° O prazo méximo de classificacdo do grau de sigilo reservado é de 5 (cinco) anos.
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§ 2° Podera ser estabelecida como termo final de restricdo de acesso a ocorréncia de determinado
evento.

8§ 3° Na hipotese do inciso VI, as informacdes constantes dos documentos apresentados ficaram com
acesso exclusivo aos vereadores.

Art. 23 - As informagdes que puderem colocar em risco a seguranga dos Vereadores e seus conjuges
e filhos serdo classificadas no grau reservado e ficardo sob sigilo até o término do mandato em
exercicio ou do Gltimo mandato, em caso de reeleicéo.

Art. 24 - As informag0es sobre condutas que impliquem violagdo dos direitos humanos praticada por
agentes publicos ou a mando de autoridades publicas ndo poderdo ser objeto de classificacdo de grau
de sigilo e nem ter seu acesso negado.

Art. 25 - As informacGes pessoais terdo seu acesso restrito, independentemente de classificacao de
sigilo, pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producdo, a agentes publicos
legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem, nos termos do Artigo 31 da Lei Federal n°
12.527/11.

8§ 1° As informagdes de que trata o caput deste artigo poder&o ser divulgadas ou acessadas por terceiros
diante de previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

8§ 2° Aquele que obtiver acesso as informacdes de que trata este artigo sera responsabilizado por seu
uso indevido.

Secéo Il
Dos Procedimentos para Atribuicdo de Grau de Sigilo

Art. 26 - A atribuicdo do grau de sigilo reservado ou de Acesso Restrito as InformacGes Pessoais é
de competéncia das seguintes autoridades:

| — Presidente da Camara;

Il — Mesa diretora da Camara;

I11. As Comissdes Parlamentares de Inqueérito ou Processantes;
IV — Vereadores;

VI- Procuradoria e Controladoria da Camara.

8 1° As autoridades previstas no caput deste artigo poderao delegar, atraves de portaria, competéncia
para classificacdo no grau de sigilo reservado a agente publico nomeado ou designado para cargo ou
funcéo de chefia ou direcdo junto ao respectivo orgéo.
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8 2° Fica vedada a subdelegacéo da competéncia de que trata o § 1° deste artigo.

Art. 27 - A decisdo de atribuir o grau de sigilo reservado ou de Acesso Restrito as Informacdes
Pessoais devera ser formalizada no Termo de Classificacdo de Informacao (TCI), conforme modelo
contido no Anexo Unico desta resolucao.

§ 1°. O TCI seguira anexo a informacao e uma copia devera ser encaminhada a Secretaria Geral da
Camara de Vereadores.

§ 2°. As razdes da atribuicdo de grau de sigilo reservado ou de Acesso Restrito as Informacdes
Pessoais deverdo ser mantidas no mesmo grau de sigilo que a informacéo classificada.

Secéo Il
Da Desclassificacdo e Reavaliacdo da Informacédo em Grau de Sigilo Reservado ou de Acesso
Restrito as Informacdes Pessoais

Art. 28 - A classificacdo das informacdes serd reavaliada pela autoridade classificadora ou por
autoridade hierarquicamente superior, mediante provocagdo, ou de oficio, ou pela Comissdo de
Transparéncia, para desclassificacdo ou reducao do prazo de sigilo.

Paragrafo Unico. Para o cumprimento do disposto no caput deste artigo, além do disposto no artigo
23 desta Resolucdo, devera ser observado:

I - O prazo maximo de restricdo de acesso a informacéo, previsto no § 1° do Artigo 22 desta
Resolucao;

Il - A permanéncia das razdes da classificacao;

I11 - A possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgacao ou acesso irrestrito da informacao.

Art. 29 - O pedido de desclassificacdo ou de reavaliacdo da classificacdo podera ser apresentado
independente de existir prévio pedido de acesso a informacdo. Paragrafo Unico. O pedido de que trata
0 caput ser enderecado a Comissdo de Transparéncia, que decidira no prazo de 20 (vinte) dias.

Art. 30 - A decisdo da desclassificacdo, reclassificacdo ou reducao do prazo de sigilo devera constar

das capas dos processos, se houver, e de campo apropriado no Termo de Classificagdo de Informagéo.

Secéo 1V
Das Disposicoes Gerais
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Art. 31 - O acesso, a divulgagéo e o tratamento de informagé&o classificada em grau de sigilo reservado
ou de Acesso Restrito as Informacdes Pessoais ficardo restritos a pessoas que tenham necessidade de
conhecé-la, sem prejuizo das atribuicdes de agentes publicos autorizados por lei.

Art. 32 - As autoridades do Poder Legislativo Municipal adotardo as providéncias necessarias para
que o pessoal a elas subordinado conhega as normas e observe as medidas e procedimentos de
seguranca para tratamento de informacdes classificadas em grau de sigilo reservado ou de Acesso
Restrito as Informacdes Pessoais.

Paragrafo Unico. A pessoa natural ou entidade privada que, em razéo de qualquer vinculo com o Poder
Pablico Municipal, executar atividades de tratamento de informacGes classificadas, adotara as
providéncias necessarias para que seus empregados, prepostos ou representantes observem as
medidas e procedimentos de seguranca das informacdes.

Art. 33 - A Secretaria Geral da Camara publicara, anualmente, em sitio na internet:

| - Rol das informagdes desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses;
Il - Rol das informac®es classificadas em grau de sigilo reservado, que deveré conter:

a) codigo do plano de classificacdo de documentos;
b) série e subsérie na qual se enquadra a informacao;
c) data da producéo, data e prazo da classificacao.

Paragrafo unico. A Secretaria Geral da Camara devera manter em meio fisico, junto a sua Diviséo de
Arquivo, as informagdes previstas neste artigo, para consulta publica, bem como extrato com o rol de
documentos, dados e informacdes classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos
fundamentos da classificacao.

CAPITULO V
DA COMISSAO DE TRANSPARENCIA

Art. 34 - Fica instituida a Comissdo de Transparéncia em carater permanente da Camara de
vereadores de Tufilandia/MA.

Art. 35 - A Comissdo de Transparéncia contara com representantes dos seguintes 6rgaos:
| - Secretaria Geral da Camara;

Il - Procuradoria da Camara;
Il - Contabilidade da Camara;
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Paragrafo Unico. A Comissdo de Transparéncia sera designada por portaria do Presidente da Camara
de vereadores.

Art. 36 - A Coordenacdo da Comissdo de Transparéncia serd de competéncia do representante da
Secretaria Geral da Camara de Vereadores.

Art. 37 - Quando necessario, poderd a Coordenacdo da Comissao de Transparéncia convidar
representantes de outros 6rgdos e entidades para participarem das reunides da Comissao.

Art. 38 - Compete a Comissdo de Transparéncia:

| - A apreciacdo, em grau de recurso, dos casos de negativa de acesso a informacdo ou de nao
fornecimento das razfes da negativa do acesso;

Il - A avaliacdo, em grau de recurso, do pedido de acesso a informacéo classificada como sigilosa ou
pessoal

I11 - A indicacédo de abertura de procedimento administrativo para apuracéo de responsabilidade pelo
ndo atendimento do disposto nos Artigos 7° e 8° da Lei Federal n® 12.527/11.

IV - O acompanhamento e avaliag&o das informac@es constantes do Portal Transparéncia;

V - O acompanhamento periodico dos pedidos de informacédo, do conteldo das respostas geradas,
bem como do tempo para atendimento dos pedidos de informacoes;

VI - Propor e realizar estudos, cursos, seminarios ou conferéncias em parceria com outras areas,
6rgdos ou entidades, visando fomentar e fortalecer a cultura da transparéncia e de acesso a informacao
dentro do Municipio;

Art. 39 — Esta Resolugdo entrard em vigor no primeiro dia do més subsequente a publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Tufilandia, 16 de junho de 2023

DALVA ANTONIA Assinado de forma digital por

DALVA ANTONIA MORAIS
MORAIS SILVA:62152181387
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DALVA ANTONIA MORAIS SILVA
Presidente da Camara



