HUMBERTO DE CAMPOS
ESTADO DO MARANHAO
Prefeitura Municipal de Humberto de Campos
Praga Dr. Ledncio Rodrigues, 136, Centro
CNPJ: 06.222.616/0001-93

DECRETO N°. 51/2021,

“Regulamenta a Lei de acesso a informagdo no ambito do
Municipio de Humberto de Campos/MA e da outras
providéncias”.
O Prefeito do Municipio de Humberto de Campos, Estado do
Maranh#o, no uso de suas atribui¢des legais, consoante lhe faculta a Lei Orgénica do

Municipio; DECRETA:

CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS.

Art. 1° - Este Decreto regulamenta, no ambito do Poder Executivo
Municipal, os procedimentos para a garantia do acesso a informagao conforme o disposto

na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Art. 2° - Os orgios e as entidades do Poder Executivo Municipal
assegurardo, as pessoas naturais € juridicas, o direito de acesso a informacdo, que serd
proporcionado mediante procedimentos objetivos e ageis, de forma transparente, clara e
em linguagem de facil compreensio, observados os principios da administragao publica

e as diretrizes previstas na Lei Federal n® 12.527/2011.

Art. 3° - A busca ¢ o fornecimento da informagdo sdo gratuitos,

ressalvada a cobranga do valor referente ao custo dos servigos e dos materiais utilizados,

tais como reproducho de dg€umentos, jmidy 'tawym
s Gosion B

CAPITULO II
DA ABRANGENCIA.
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Art.4° -. Sujeitam-se ao disposto neste Decreto os oOrgdos da

administragdo direta e indireta do Municipio de Humberto de Campos/MA.

Paragrafo Unico. Para estes efeitos considera-se administragio
indireta além das autarquias, fundagdes publicas, empresas piblicas, consorcio piblicos
e sociedades de economia mista, as entidades privadas sem fins lucrativos que recebam
recursos publicos ou subvengdes sociais do Municipio, ou com este mantenha Contrato
de gestdo, termo de parceria, convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos

congéneres.

Art. 5° - O Acesso a informagédo disciplinado neste Decreto nio se

aplica aos casos de documentos sigilosos, como:
I - A ficha cadastral com os dados pessoais do servidor publico;

II — Os dados fiscais repassados pelo contribuinte para efeitos de

cadastramento e langamento fiscal;

I — O contetido dos envelopes para habilitacdo e propostas em
processos licitatorios de qualquer natureza enquanto a lei exigir que permanegam

lacrados; e

IV — O prontudrio médico de pacientes e as notificagdes compulsorias

contendo a identifica¢do de pacientes como doengas infectocontagiosas.

Paragrafo Unico. Havendo duvida quanto ao sigilo da informagdo em

hipéteses diferentes das exemplificadgs nos ipcisos, o acessg, serd ;%iWa
'4 n

concordancia do titular do orgao.

Secio I

Das Informacdes Pessoais.
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Art. 6° - O tratamento das informagdes pessoais deve ser feito de forma
transparente e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem

como as liberdades e garantias individuais.

§ 1° As informacdes pessoais de que trata este artigo, relativas a

intimidade, vida privada, honra e imagem:

I - Terdo seu acesso restrito, independentemente de classificagdo de
sigilo e pelo prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de produgao, a agentes

publicos legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem; e

II - Poderio ter autorizada sua divulgagao ou acesso por terceiros diante

de previsdo legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

§ 2° Aquele que obtiver acesso as informagdes de que trata este artigo

sera responsabilizado por seu uso indevido.

§ 3° O consentimento referido no inciso II do § 1° ndo sera exigido

quando as informagdes forem necessarias:

I - A prevencio e diagnostico médico, quando a pessoa estiver fisica ou

legalmente incapaz, ¢ para utilizagao tnica e exclusivamente para o tratamento médico;

I - A realizagio de estatisticas ¢ pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral, previstas em lei, sendo vedada a identificagdo da pessoa a que

as informagdes se referirem;
I - Ao cumprimento de ordem judicial;

IV - A defesa de direitos humanos; ou

V, - A frotecio dg int ﬁ%%ponderame.
) W W
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§ 4° A restrigao de acesso a informagao relativa a vida privada, honra e
imagem de pessoa ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de
apuragdo de irregularidades em que o titular das informagoes estiver envolvido, bem

como em agdes voltadas para a recuperagao de fatos historicos de maior relevancia.

Art. 7° - A pessoa fisica ou entidade privada, que detiver informagdes
em virtude de vinculo de qualquer natureza com os orgdos e entidades abrangidos por
este Decreto e deixar de observar os dispositivos nele contidos, estara sujeita as sangdes

de:

I - Adverténcia;

II - Multa;

III - Rescisdo do vinculo com os 6rgaos e entidades abrangidos por esta
Lei;

IV - Suspensio temporaria de participar em Licitagdo ¢ impedimento
de contratar com os 6rgdos e entidades abrangidos por esta Lei, por prazo nao superior a

2 (dois) anos; e

V - Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com os 6rgaos
e entidades abrangidos por este Decreto, até que seja promovida a reabilitagdo perante a

propria autoridade que aplicou a penalidade.

§ 1° As sangoes previstas nos incisos I, III e IV poderdo ser aplicadas
juntamente com a do inciso II, assegurado o direito de defesa do interessado, no

respectivo Processo, no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° A reabilitagdo referida no inciso V sera autorizada somente quando

o interessado efetivar o ressarcimento ao 6rgdo ou entidade dos prejuizos resultantes e

ap6s decorrido o prazo ga sangig aplicada com base,no ingjso M
e 4;” wontr I % 25
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§ 3° A aplicag@o da sangdo prevista no inciso V ¢é de competéncia
exclusiva da autoridade maxima do 6rgao ou entidade, facultada a defesa do interessado,

no respectivo Processo, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista.

Art. 8° - Os ¢rgdos e entidades abrangidos por este Decreto respondem
diretamente pelos danos causados em decorréncia da divulgagdo nfio autorizada ou
utilizagdo indevida de informagdes sigilosas ou informagdes pessoais, cabendo a
apuragdo de responsabilidade funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o

respectivo direito de regresso.

Paragrafo inico - O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou
entidade privada que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com orgaos ou
entidades, tenha acesso a informagdo sigilosa ou pessoal e a submeta a tratamento

indevido, observado o disposto no §4° do artigo anterior.

CAPITULO I
DA TRANSPARENCIA ATIVA.

Art. 9° - E dever dos érgdos da administragio direta e indireta, sempre que possivel,
independente de requerimento, a divulgac@o em seus sitios na Internet de informagoes de
interesse coletivo ou geral por eles produzidas ou custodiadas, observadas as normas de

publicagdes e as excegdes previstos neste Decreto e na Lei n® 12.571/2011.

§ 1° As informagdes poderdo ser disponibilizadas por meio de ferramenta de
redirecionamento de pagina na Internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios

governamentais.

§ 2° Os sitios eletronicos de que trata o caput do presente artigo deverdo atender, entre

outros, aos seguintes requisitos:
- Q witr o AM
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I - Conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a informagdo de

forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

II - Possibilitar a gravagao de relatorios em diversos formatos eletronicos, inclusive
abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das

informagdes;

IIT - Possibilitar 0 acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,

estruturados e legiveis por maquina;
IV - Manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

V - Indicar local e instrucdes que permitam ao interessado comunicar-se, por via

eletronica ou telefonica, com o 6rgao ou entidade detentora do sitio; e

VI - Adotar as medidas necesséarias para garantir a acessibilidade de conteido para

pessoas com deficiéncia.

CAPITULO IV
DA TRANSPARENCIA PASSIVA.

Secdo I — Do Servico de Informacio ao Cidadao.

Art. 10 - O Servigo de Informagdes ao Cidaddo no dmbito da Administragio direta e
indireta do Poder Executivo municipal serd coordenado pela Secretaria Municipal de
Administragdo a quem compete orientar, cobrar ¢ fiscalizar a efetividade por parte dos

orgdos publicos e suas unidades na prestacao deste servigo, devendo:
I - Atender e orientar o piblico quanto ao acesso a informagao;

II - Receber e registrar pedidos de acesso a informagéao; s
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IIT - Encaminhar o pedido recebido ao 6rgao ou unidade responsavel pelo fornecimento

da informagéo, quando couber; e
IV - Informar sobre a tramita¢do de documentos.

Secdo Il — Do Pedido de Acesso a Informacio.

Art. 11 - Qualquer pessoa, natural ou juridica, podera formular pedido de acesso a

informacao.

§ 1° O pedido sera apresentado por escrito, no Setor de Informagao ao Cidadao, localizado
na sede da Prefeitura Municipal, através do enderego eletronico ou em formulario padréo,

a ser elaborado e disponibilizado no setor de protocolo Geral.

§ 2° E facultada a apresentacio de pedidos de acesso a informagio por qualquer outro
meio legitimo, como correspondéncia eletronica ou fisica, desde que atendidos os

requisitos do art. 10 deste Decreto.

§ 3° O prazo de resposta serd contado a partir da data de apresentagio do pedido.
Art. 12 - O pedido de acesso a informagao devera conter:

I - Nome do requerente;

II - Namero de documento de identificagdo valido;

IIT - especificagdo, de forma clara e precisa, da informagao requerida; e IV - endereco
fisico ou eletronico do requerente, para recebimento de comunicagdes ou da informagao

requerida.

Paragrafo tnico. A falta de um dos requisitos previstos no caput deste artigo exime o
fornecimento da informagao e implica na devolug@o do requerimento pelo mesmo meio

em que foi feito, sugerindo-se a complementag¢do do dado faltoso ou incompleto.

Art. 13 - Nao serao atendidos idos de acesso 3 informagaoy
0 ser: Zl'dpzl S acesﬂ%\’%w
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I - Genéricos;
II - Desproporcionais ou desarrazoados; ou

IIT - Que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretagao ou consolidacao de dados
e informagdes, ou servigo de produgdo ou tratamento de dados que ndo seja de

competéncia do 6rgdo ou entidade.

Parigrafo tinico. Sao vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a

informagao.

Secéo I — Do Procedimento de Acesso a Informacio.

Art. 14 - Recebido o pedido e estando a informagao disponivel, o acesso sera imediato.

§ 1° Caso ndo seja possivel o acesso imediato, o 6rgdo ou unidade devera, no prazo de até

20 (vinte) dias:
I - Enviar a informagao ao endereco fisico ou eletronico informado;

II - Comunicar data, local e modo para realizar consulta a informagao, efetuar reproducao

ou obter certiddo relativa a informagao;

III - Comunicar que ndo possui a informagdo ou que ndo tem conhecimento de sua

existéncia;

IV - Indicar, caso tenha conhecimento, o 6rgao ou entidade responsavel pela informacao

ou quem a detenha; ou
V - Indicar as razdes da negativa, total ou parcial, do acesso.

§ 2° O prazo para resposta do pedido podera ser prorrogado por 10 (dez) dias, mediante

justificativa encaminhagla ao reguerente antes {s) in% Wal de vinte dias;
2 W A
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§ 3° O requerente podera, a qualquer tempo, tomar conhecimento sobre a tramitagido de

seu pedido no 6rgdo ou entidade responsavel pela informagédo requerida.

Art. 15. Caso a informagao esteja disponivel ao piblico em formato impresso, eletronico
ou em outro meio de acesso universal, o 6rgdo ou unidade devera orientar o requerente

quanto ao local e modo para consultar, obter ou reproduzir a informagao.

Paragrafo uinico. Na hipotese do caput o 6rgéo ou unidade desobriga-se do fornecimento
direto da informagao, salvo se o requerente declarar ndo dispor de meios para consultar,

obter ou reproduzir a informagéo.

Art. 16. Quando o fornecimento da informagdo implicar reprodugdo de documentos,
observado o prazo de resposta ao pedido, sera disponibilizado ao requerente Guia de
Recolhimento - GR ou documento equivalente, para pagamento dos custos dos servigos

e dos materiais utilizados.

Pardgrafo tnico. A reproducao de documentos ocorrerd no prazo de 10 (dez) dias,
contado da comprovagdo do pagamento pelo requerente, ressalvadas hipoteses
justificadas em que, devido ao volume ou ao estado dos documentos, a reproducio

demande prazo superior.

Art. 17. Negado o pedido de acesso a informagao, serd enviada ao requerente, no prazo

de resposta, comunicagdo com:
I- Razdes da negativa de acesso e seu fundamento legal;

II - possibilidade E prazo de recurso, com indicagdo da autoridade que o apreciara.

Secdo IV — Dos Recurso.

Art. 18. No caso de negativa de acesso a informagao ou de nio éornecimento das razoes

da negativa do aggsse, W ) w@ 0~ho prazo de dez dias,
i W
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contado da ciéncia da decisdo, a autoridade hierarquicamente superior a que adotou a

decisdo, que devera aprecia-lo no prazo de cinco dias, contado da sua apresentagéo.

CAPITULO V
DAS RESPONSABILIDADES.

Art. 19. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente publico:

I - Recusar-se a fornecer informagdo requerida nos termos deste Decreto, retardar
deliberadamente o seu fornecimento ou fornecé-la intencionalmente de forma incorreta,

incompleta ou imprecisa;

II - Utilizar indevidamente, subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar ou ocultar,
total ou parcialmente, informagéo que se encontre sob sua guarda, a que tenha acesso ou
sobre que tenha conhecimento em razdo do exercicio das atribui¢des de cargo, emprego

ou fungdo publica;
III - Agir com dolo ou mé-f¢ na analise dos pedidos de acesso a informagao;

IV - Divulgar, permitir a divulgagio, acessar ou permitir acesso indevido as informagdes

previstas no art. 5° deste Decreto.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS.

Art. 20. Os orgaos da administragdo publica direta e indireta do Municipio adequardo

suas politicas de gestdo da informagao, promovendo os ajustes necessarios aos processos

de registro, proces nto,framite e agqui 0 Mleinforma oes.
g, prosemnic rimie o g o .
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Art. 21. Fica a Secretaria Municipal de Administragio responsavel pela disponibilizagao
da informagdo do local e horario de funcionamento do protocolo para recebimento dos

pedidos feitos, bem como a disponibilizagdo do modelo de requerimento.

Art. 22. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.
Gabinete do Prefeito de Humberto de Campos, 28 de setembro de 2021.
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LUIS FERNANDO SILVA DOS SANTOS
Prefeito Municipal, de Humberto de Campos — MA



